Guatemala, 26 de Febrero de 2021
Informe No. 001-2021

Arquitecto

BREITNER ROELY GONZALES MALDONADO
Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho

Estimado Arquitecto Gonzales:

De la manera mas atenta me dirijjo a usted con el proposito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES Conforme lo estipulado en el Contrato
de Prestacion de Servicios Técnicos No. DGPCYN-029-205-2021, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 122-2021, correspondiente al periodo del 16 al
28 de febrero de 2021, para el cobro de mis honorarios presento la factura Serie
2447FDAA numero de DTE 2078559556

Actividades realizadas

1. Se apoyo en la realizacion del inventario fisico de activos fijos en el Centro
de Costo de Direccion Técnica de Patrimonio intangible

2. Se brindé apoyo en el control, codificacion y actualizacion del inventario del
centro de costo de Direccion Técnica del Patrimonio Intangible

3. Se apoy6 en la transcripcion del Inventario Fisico realizado al el Libro de
Inventarios que corresponde a la Direccion Técnica de Patrimonio Intangible,
de acuerdo con lo estipulado en la circular 3-57, el cual forma parte del cierre
del gjercicio fiscal 2020.

4. En el inventario fisico se detectaron activos fijos pertenecientes al SURAP y
se procedi6 al apoyo en la transcripcion en documento digital.

5. Se apoyo en la realizacion de pedidos de Insumos y Equipo
6. Se apoyo en la ubicacion de activos en el area de Almacén
7. Se apoyo en la consolidaciéon de saldos presupuestarios

8. Asistir a reunidon de comunicacion

Resultados obtenidos:
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Actividades realizadas

1. Se apoyo en la realizacion del inventario fisico de activos fijos en el Centro
de Costo de Direccion Técnica de Patrimonio intangible

2. Se brind6 apoyo en el control, codificacion y actualizacion del inventario del
centro de costo de Direccién Técnica del Patrimonio Intangible

3. Se apoy6 en la transcripcion del Inventario Fisico realizado al el Libro de
Inventarios que corresponde a la Direcciéon Técnica de Patrimonio Intangible,
de acuerdo con lo estipulado en la circular 3-57, el cual forma parte del cierre
del ejercicio fiscal 2020.

4. En el inventario fisico se detectaron activos fijos pertenecientes al SURAP y
se procedio al apoyo en la transcripcién en documento digital.

5. Se apoyé en la realizacién de pedidos de Insumos y Equipo
6. Se apoy6 en la ubicacién de activos en el area de Almacén
7. Se apoyo en la consolidacion de saldos presupuestarios

8. Asistir a reunion de comunicacion

Resultados obtenidos:




Avance en conteo del inventario fisico de activos fijos en la Direccion Técnica
de Patrimonio intangible

Seguimiento en el control, codificacion y actualizacion del inventario del
centro de costo de Direccion Técnica del Patrimonio Intangible

Avance en la transcripcion del Inventario Fisico Anual al Libro de Inventarios
Avance en la transcripcién del inventario detectado perteneciente al SURAP
en documento digital.

Se di6 seguimiento al proceso de pedidos de Insumos y Equipo

Se di6 seguimiento a la consolidacion de saldos presupuestarios
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